ROMANIA
JUDETUL ALBA
ORASUL OCNA MURES
PRIMARUL

DISPOZITIA NR. 4y’é

PRIMARUL ORASULUI OCNA MURES, SILVIU VINTELER;

Avind in vedere referatul nr. 13272/21.08.2019 al Directiei economice privind reincadrarea
domnului Pandor Simion-Nicugor in functia publicd de conducere specificd de secretar general al
orasului Ocna Mures, coroborat cu prevederile cuprinse la art. 1 din Hotdr4rea nr. 141/25.07.2019
a Consiliului local al orasului Ocna Mures privind modificarea Organigramei si a Statului de
Sunctii pentru compartimentele aparatului de specialitate al primarului si serviciile publice din
subordinea Consiliului local al orasului Ocna Mures, Legea nr.153/2017 actualizata precum si
Hotararile nr.13/30.01.2019 si nr.25/19.02.2019 si dispozitiile emise in baza acestora cu privire la
drepturile salariale aferente functiei publice de conducere de secretar al orasului Ocna Mures
ocupata de catre dl. Pandor Simion-Nicusor,

in temeiul art. 157 alin.(1), art.242, art.243 si art. 611 alin.(1) coroborate cu art. 196 alin. (1)
lit.b) din OUG nr.57/2009 privind Codul administrativ,

DISPUNE

Art. 1. (1) Domnul Pandor Simion-Nicusor se reincadreaza, pe duratd nedeterminati, in
functia publica de conducere specifica de secretar general al orasului, cu mentinerea drepturilor
salariale i a celorlalte drepturi de care beneficiaza la aceasta datd precum si locul de desfisurare al
activitatii.

(2) Se actualizeaza fisa postului aferentd functiei publice de conducere specificd de secretar
general al orasului conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

(3) Se mentin delegérile de atributii si de competente stabilite prin lege in sarcina secretarului
unitdtii administrativ-teritoriale si care au fost delegate, prin dispozitie, notd internd sau fisa
postului, cétre alti functionari publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului
Ocna Mures sau din serviciile publice aflate n subordinea Consiliului local al orasului Ocna Mures
(de ex. delegarea atributiei prevédzute actual la art. 243 alin. (3) si alin.(4) din OUG nr.57/2019, a
unor atributii privind registrul agricol, a unor atributii privind relatia cu consiliul local, cele privind
comunicarea actelor proceduraleconform Codului de procedurd civild, a celor privind inlocuirea de
drept a secretarului unitétii administrativ-teritoriale, etc.).

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insdrcineazd Directia
economicd din cadrul aparatului de specialitate al primarului orasului Ocna Mures;

Se comunica la:

- Institutia Prefectului- judetul Alba;

- Directia economici;

- Domnul Pandor Simion-Nicusor;

- Directia juridicd, Compartimentul agricol, SPCLEP;

Ocna Mures, (99 . AO. 2019

PRIMAR,
SILVIU VINTELER

CONTRASEMNEAZA,
p. SECRETAR,
FLORIN-OVIRIU NICOARA

SNP/SNP. ex. 7. anexe: 1.
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ROMANIA
JUDETUL ALBA
ORASUL OCNA MURES

FISA POSTULUI - anexi la Dispozitia nr. 77 5/ /09./0.2019

1. Informatii generale privind postul

1.1 Denumirea postului: SECRETAR GENERAL al oragului OCNA MURES

1.2 Nivelul postului: functie publicd de conducere specifica

1.3 Scopul principal al postului: asigurarea respectdrii principiului legalititii in activitatea de
emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functiondrii aparatului de specialitate al
primarului, asigurarea continuitdtii conducerii institutiei si realizarea legaturilor functionale intre
compartimentele institutiei.

2. Conditii specifice pentru ocuparea postului
2.1 Studii de specialitate:
- Superioare juridice, administrative sau stiinte politice, absolvite cu diploma de licent;
- Studii universitare de master in domeniul administraiei publice, management sau
specialitate juridica;
2.2 Perfectionari (specializari): - conform OUG nr.57/2019;
2.3 Cunostinte de operare/programe pe calculator (necesitate si nivel): --;
2.4 Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): - -
2.5. Abilitati, calitafi si aptitudini necesare: responsabilitate, obiectivitate in  apreciere,
capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a aptitudinilor dobandite;
2.6 Cerinte specifice:
- nu poate fi sot, sotie sau ruda pana la gradul al II-lea cu primarul sau viceprimarul, sub
sanctiunea eliberdrii din functie;
- nu poate fi membru al unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din functie;
2.7 Competenfa manageriald (cunostinfe de management, calitdfi si aptitudini manageriale):
capacitdfi corespunzdtoare de conducere, organizare, coordonare si control, competentd
decizionala;

3. Atributiile postului:
Secretarul general al orasului Ocna Mures indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotdrdri si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile
primarului, respectiv hotararile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar precum si intre acestia si prefect';

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotdrarilor consiliului local si
a dispozitiilor primarului;

e) asigurd transparenta si comunicarea cétre autorititile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a)';

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrdrilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului local si redactarea hotarérilor consiliului local';

g) asigurd pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia';

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte orasul Ocna Mures;
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i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local ;

j) efectueazd apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

k) numdra voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedinta sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

) informeazd presedintele de sedintéd sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a
consiliului local;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora';

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sa nu ia
parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza
presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
consiliul local sau de primar ;

q) prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile
prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul
general indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile
curente;

r) semneazd certificatele de urbanism si autorizatiile de construire sau de desfiintare
intocmite de arhitectul sef, pe baza referatului persoanei responsabile cu verificarea
documentelor, din care rezultd ca sunt indeplinite toate conditiile cerute de lege din
punct de vedere al regularitdtii, legalitdtii si conditiilor tehnice cerute pentru
eliberarea acestor documente;

s) semneazd certificatele/adeverintele eliberate de catre compartimentul agricol,
intocmite de cétre angajatii cu atributii in domeniu, in urma verificarilor efectuate si
asumate de cétre acestia si a actelor justificative;

t) aprobd, la propunerea justificatd a persoanelor responsabile din cadrul
compartimentului agricol, inaintate pe baza verificarilor documentelor si/sau a
verificarilor in teren efectuate si asumate de catre acestia, efectuarea inscrierilor,
radierilor, modificarilor si completérilor in registrul agricol;

u) asigurd comunicarea sesizérilor pentru deschiderea procedurii succesorale camerei
notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei
circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu, reglementatd de art.243
alin.(3) — alin.(7) din OUG nr.57/2019%;

v) coordoneazd actualizarea Monitorului Oficial Local al orasului Ocna Mures de cétre
persoana responsabild;

w) indeplineste si alte atributii stabilite in sarcina sa prin lege sau insarcindri stabilite
prin hotérare sau dispozitie, dupa caz, de cétre consiliul local sau de cétre primar;
nota ': atributiile in cauzd se exercitd de citre angajatii din cadrul
Directiei juridice, conform prevederilor stipulate in fisele posturilor, sub

coordonarea secretarului general;

nota 2: obligatia de a comunica sesizdrile pentru deschiderea procedurii

succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si

publicitate imobiliara, in a carei circumscriptie teritoriala defunctul a avut
ultimul domiciliu, reglementatd de art.243 alin. (3) - alin. (7) din OUG
nr.57/2019 a fost delegatd conform Dispozitiei nr.358/15.07.2019 care rimine

in vigoare si, pe cale de consecintd, aceastd activitate nu mai este retinuta
ca atributie/obligatie a secretarului general al orasului Ocna Mures.
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4. Identificarea functiei publice corespunziatoare postului
4.1 Denumire: secretar general al uat Orasul Ocna Mures - judetul Alba;
4.2 Nivel: Functie publica de conducere specific;

S. Sfera relationla a titularului postului
5.1 Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: primarul orasului Ocna Mures;
- superior pentru: angajatii din cadrul structurilor aflate in subordinea sa;
- Inlocuieste pe: primarul orasului Ocna Mures, in situatiile in care primarul nu poate fi
inlocuit de cétre viceprimar (de ex. indeplineste functia de ordonator principal de credite
pentru activitatile curente);
- Inlocuit de: pe perioada absentei din institutie (concediu de odihna, concediu medical,
concediu fard plata, recuperare, concediu platit in cadrul unor evenimente deosebite,
cursuri de perfectionare, detasare, delegare, etc.) este inlocuit de drept, in urmditoarea
ordine, de catre:

» persoana care ocupd functia publica de conducere a structurii juridice indiferent de
forma de organizare a acesteia (birou, serviciu, directie), in conditiile art.438 alin 2
din OUG nr.57/2019;

> 1in situatia in care inlocuirea nu se poate asigura de citre conducdtorul structurii
juridice, atributiile secretarului general vor fi exercitate de cétre persoana
imputernicita in acest sens de catre primar;

b) Relatii functionale: cu toate compartimentele din aparatul de specialitate al Primarului
sau din subordinea Consiliului local ori finantate din bugetul orasului Ocna Mures;

c) Relatii de control: asupra activitatii personalului din subordine;

d) Relafii de reprezentare: la solicitarea gefilor ierarhici, in conditiile legii si limitele
mandatului acordat;

5.2 Sfera relationala externa:
a) cu autoritdti si institutii publice: la solicitarea sefilor ierarhici, in conditiile legii si in
limitele mandatului acordat;
b) cu autoritati/organizatii internationale: in conditiile si limitele mandatului acordat;
¢) cu persoane juridice private: in conditiile si limitele mandatului acordat;

5.3 Limite de competentd: 1n exercitarea atributiilor, libertatea decizionald se exercita in
limitele prevazute de lege;

5.4 Delegarea de atributii si competenta: transferd atributii si competente altor angajati ai
institutiei, In vederea realizarii la timp a obiectivelor si sarcinilor;

Intocmiti de:
1. Numele si prenumele: Silviu Vinteler;
2. Functia : Primar al orasului Ocna Mures;

3. Semnéb.wa«iu*_ ;

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumelfs'\ Simion Nicusor Pandor;

2. Semndétura: - ;

3. Data: 09. 1o 2019

Ex.5; anexe:0;contine 3 pagini.
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