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PRIMARUI, ORA$ULUI OCNA MURE$, SILVIU VIN[E,LE,R;

Avflnd in vedere ref'eratul nr. 13272121.08.2019 al Directiei economice privincl reincaclrarea
dornnului Panclor Simion-Nicuqor iti func{ia publica de conducere specificd de secretar general al
oraEtrlni Ocna Mures, coroborat cu prevederile cuprinse la art. 1 din Hotar6rea nr. 141125.07.2019
a Consiliului local al oraqului Ocna MureE privind modificarea Organigramei ;i a Statilui cle

.functii pentru comparlimentele aparatului de specialitate al primarului Si ,serviciile publice din
subordinea Consiliului local al orasului Ocno MureS,Legea nr.15312017 actuahzatd precum si
HotdrArile nr.13/30.01 .2019 qi nr.25l19.02.2019 Ei dispoziliile emise inbaza acestora cu privire la
drepturile salariale afbrente fr-urc{iei publice de conducere de secretar al oraqului Ocna Mures
ocupatd de cdtre dl. Pandor Simion-Nicuqor,

in temeiul art. 151alin.(l), art.242, arl.243 Ei art. 611 alin.(l) coroborate cu art. 196 alin. (1)
lit,b) din OUG nr.5712049 privind Codul administrativ,

DISPUNB

Art. 1. (1) Domnul Pandor Simion-Nicugor se reincadreazd, pe durat[ nedeterminatd, ir"r

func{ia publicd de conducere specific[ de secretar general al ora;ului, cu men{inerea dreptr-rrilor
salariale Ei a celorlalte drepturi de care beneficiazd la aceastd dat[ precum Ei locul de des{dqurare al
activitdlii.

(2) Se actuahzeazd fiqa postului af'erent[ funcfiei publice de conducere specific[ de secretar
general al oraEului conform anexei care face parte integrantd din prezentadispozilie.

(3) Se menlin delegdrile de atribulii gi de cornpetenle stabilite prin lege in sarcina secretarului
trnitalii administrativ-teritoriale qi care au fbst clelegate, prin dispozi[re, notd. internd sau fiqa
postului, cdtre alti lunclionari publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului oraEului
Ocna Mureg sau din serviciile publice allate in subordinea Consiliului local al oraEului Ocna Mnres
(de ex. delegarea atribuliei prev[zute actual la art. 243 ahn. (3) qi alin.(4) din OUG nr.5712019, tt
unor atribulii privind registrul agricol, a unor atribulii privind relalia cu consiliul local, cele privind
comunicarea actelor proceduraleconform Codului de procedurd civi16, a celor privirid inlocuirea de
drept a secretarului unitalii administrativ-teritoriale, etc.).

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor plezentei dispozilii se insrircineazd Direclia
economici din cadrr"rl aparatului de specialitate al primarului oraqului Ocna Mureq;

Se comunicd la:
- Institr-rtia Pref-ectului- judetr"rl Alba;
- Direcfia economicd;
- l)onrnul Pandol Simion-Nicr-rqor;
- Direclia juridica, Compartirnentul agricol, SPCLEP;
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SNI'/SNP. ex. 7. anexe: I.
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ROMANIA
JUDETUL ALBA
ORA$UL OCNA MURE$

1. Informa{ii generale privind postul
1.1 Denumireapostului: SECRETAR GENERAL al oraqului OCNA MURE$
1.2 Nivelul postului: func[ie publicd de conducere specificE
1.3 Scopul principal al postului: asigurarea respectdrii principiului legalitdlii in activitatea de
emitere Ei adoptare a actelor administrative, stabilitatea funcliondrii aparatului de specialitate al
primarului, asigurarea continuitdlii conducerii instituliei Ei realizarea leg[turilor fiurclionale intre
compartimentele instituliei.

2. Condi(ii specifice pentru ocuparea postului
2.1 Studii de specialitate:

- Superioare juridice, administrative sau ;tiinfe politice, absolvite cu diplomd de licen!6;
- Studii universitare de master in dorneniul administra{iei publice, management sau

specialitate .i uridicd;
2.2 Perfecliondri (specializdri): - conform OUG nr.5712019;
2.3 Cunoqtinle de operare/programe pe calculator (necesitate qi nivel): --;
2.4 Limbi strdine (necesitate gi nivel de cunoaqtere): - -
2.5. Abilitafl, calit[fi gi aptitudini necesare: responsabilitate, obiectivitate in apreciere,
capacitatea de autoperfeclionare qi de valorificare a aptitudinilor dobdndite;
2.6 Cerrnle specifice:

- nu poate fi sof, solie sau rudd pdnd la gradul al Il-lea cu primarul sau viceprimarul, sub
sancliunea eliberdrii din funclie;

- nu poate fi membru al unui partid politic, sub sancliunea destituirii din funclie;
2.7 Competenla manageliald (cunoqtinle de management, calitdli $i aptitudini rnanageriale):
capacitdli corespunzdtoare de conducere, organizar*e, coordonare qi control, competenld
decizionald;

3. Atribu(iile postului:
Secretarul general al oraEului Ocna MureE indeplineqte, in conditiile legii, urmdtoarele atribulii:

a) avrzeazd proiectele de hotdrAri si contrasemneazd pentru legalitate dispoziliile
primarului, respectiv hotdrArile consiliului local;

b) participd la Eedinlele consiliului local;
c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relajia dintre consiliul local qi

primar precum si intre aceEtia qi prefectl;
d) cooldoneazd. organizarea arhivei qi evidenla statistici a hotdrdrilor consiliului local si

a dispoziliilor primarului ;

e) asigur'6 transparenfa si comunicarea cdtre autoritdlile, instituliile publice qi persoanele
interesate a actelor prevdzute la lit. a)l;

0 asigr"rrd procedurile de convocare a consiliului local gi efectuarea
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intoomirea procesului-verbal

lucrdrilor de

al qedinlelor
consilitilui local qi redactarea hotdrdrilor consiliului locall;

g) asigurd plegdtirea lucr5rilor supuse dezbaterii consiliului local Ei comisiilor de
specialitate ale acestuial ;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr'. 2612000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si corlpletari prin Legea nr.
24612005, cu rnodihcarile si completarile ulterioare, actul constitr,rtiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din cale face parte oraqul Ocna Mureq;



i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a

gedinlelor ordinare ale consiliului local ;

j) efectueazd. apelul nominal Ei line evidenla participdrii la qedinlele consiliului local a
consilierilor locali;

k) numdrd voturile si consemneazd,rezultatul votdrii, pe care il prezintd preqedintelui de
gedin!6 sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

l) informeaz6 preqedintele de ;edinf6 sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea flecarei hotarari a

consiliului local;
m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si

stampilarea acestora 
I 
;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sa nu ia
parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin, (2); infbrmeaza
presedintele de sedinta, sau, d:upa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemeneacazvri;

o) certifica confbrmitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii adrninistrativ-
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
consiliul local sau de prirnar ;

q) prin derogare de la prevederile ar1. 21 alin. (2) din Legea rn. 27312006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile
prevazute laart. 147 ahn. (1) si (2) sau, dupa caz,laart. 186 alin. (1) si (2), secretarul
general indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile
curente;

r) semneazd certificatele de urbanism gi autorizaliile de construire sau de desfiinlare
intocmite de arhitectul qef, pe baza refbratului persoanei responsabile cu verificarea
documentelor, din care rezultd cd sunt indeplinite toate condi{iile cerute de lege din
punct de vedere al regularitdlii, legalitalii Ei condiliilor tehnice cerute pentrtr
eliberarea acestor documente;

s) semneazd certilicatele/adeverinfele eliberate de cdtre cornpartimentul agricoi,
intocmite de cdtre angajafii cu atribulii in domeniu, in urma verificdrilor ef'ectuate si
asumate de cdtre aceqtia Ei a actelor justificative;

0 aprobS, la propunerea justificatd a persoanelor responsabile din cadrul
compartimentului agricol, inaintate pe baza verific[rilor documentelor qi/sar-r a
veriflcdrilor in teren efectuate qi asumate de cdtre aceEtia, efeotuarea inscrierilor,
radierilor, rnodific[rilor Ei completdrilor in registrul agricol;

u) asigurd comunicarea sesizdrilor pentru deschiderea procedurii succesorale camerei
notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei
circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu, reglementatd, de art.243
alin.(3) - alin.(7) din OUG nr.57l2Ol92;

v) coordoneazd. actualizarea Monitorului Oficial Local al oraEului Ocna Mures de cdtre
persoana responsabilS;

w) indeplineEte Ei alte atribulii stabilite in sarcina sa prin lege sar: inshrcir-r[ri stabilite
prin hotdrAre sau dispozilie, d:updcaz, de cdtre consiliul local sau de cdtre primar;

nota 1 : atribulliIe in cauz5 se exercit5 de cdtre angaj alii drn cadrul
Direc!iei lurldice, conform prevederilor stipulate 1n fiqele posturilor, sub
coordonarea secretarului general;
nota 2: obliga!ia de a comunica sesizirile pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notari-Ior publici, precum si oficiufui de cadastru sl
publicitate imobiliara, in a carei circumscriptie teritoriala defunctul a avut
ultimul domiciliu, reglementat5 de art.243 alln. (3) - alin. (7) drn OUG
nr.57/2079 a fost delegatd conform Dispoziliei nr.35B/L5.01.2A19 car:e rdm6ne
in vigoare gi, pe cafe de consecinf5, aceasti activitate nu mai este retinut-5
ca atribu!ielobfiga!ie a secretarului generaf af oragulu-i Ocna Mureg.



4. Identificarea func(iei publice corespunzltoare postului
4.1 Denumire: secretar general al uat Oragul Ocna Mureq - judelul Alba;
4.2 Nivel: Funclie publicd de conducere specific[;

5. Sfera rela{ionli a titularului postului
5.1 Sf'era relationald intern6:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatb de: primarul oraqului Ocna Mureq;
- superior pentru: angajalii din cadrul structurilor aflate in subordinea sa;

- inlocuie$te pe: primarul oraqului Ocna Mureq, in situaliile in care primarul nu poate fi
inlocuit de c[tre viceprimar (de ex. indeplineste functia de ordonator principal de credite
pentru activitilile curente);
- inlocuit de: pe perioada absenlei din institulie (concediu de odihn6, concediu medical,
concediu fir[ plat6, recuperare, concediu platit in cadrul unor evenirnente deosebite,
cursuri de perfeclionare, detaqare, delegare, etc.) este inlocuit de drept. in urmdtoarea
ordine. de cdtre:

forma de organizare a acesteia (birou, serviciu, direclie), in condiliile art.438 alin2
din OUG nr.5712019;

juridice, atribu{iile secretarului general vor fi exercitate de cdtre persoana
imputernicitd in acest sens de cdtre primar;

b) Relalii funclionale: cu toate compartimentele din aparatul de specialitate al Primarului
sau din subordinea Consiliului local ori finanjate din bugetul oraqului Ocna MureE;

c) Relalii de control: asupra activitdtii personalului din subordine;
d) Relalii de reprezentare: la solicitarea qefilor ierarhici, in condiliile legii qi lin'ritele

mandatului acordat;

5.2 Sfera relationald externd:
a) cu autoritdli qi institulii publice: la solicitarea qefilor ierarhici, in condiliile legii gi in

limitele mandatului acordat;
b) cu autoritbltlorganizatii internalionale: in condiliile qi limitele mandatulr"ri acordat;
c) cu persoane juridice private: in condiliile qi limitele mandatului acordat;

5.3 Limite de competenld: in exercitarea atribu{iilor, libeltatea decizionalI se exercitd in
limitele prevdzute de lege;

5.4 Delegarea de atribulii si competenta: transfer[ atribulii qi competen]e altor angaja]i ai
instituliei, in vederea realizdrir la timp a obiectivelor Ei sarcinilor;

intocmiti de:
l. Numele qi prenumele: Silviu Vin{eler;
2. Funclia : Primar al oraEului Ocna Mureq;

de cltre ocupantul postului:
Nicuqor.

09.

3. Semr$trr*1
Luat la cunogtin(i

1. Numele qi

Ex.5; anexe:0;con{ine 3 pagini.

lo.
Semn[tura:

Data:

)
3.
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